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OBVEZNICIMA PREDAJE FINANCIJSKIH
1ZVJESTAJA U SUSTAVU PRORA CUNA
- svima-

Predmet: Okruznica o predaji i konsolidaciji financijskih vigStaja pror&una, proraunskih i
izvanprorgunskih korisnika drzavnog pranana te proréunskih i izvanproré&unskih korisnika
prora&una jedinica lokalne i podtne (regionalne) samouprave za razdoblje 1céggedo 31.
prosinca 2011. godine

l. Obveza i rokovi predaje godisnjih financijskih izvjeStaja

Rokovi predaje financijskih izvjeStaja za razdolljesij&nja do 31. prosinca 2011. godine jesu:

» za prorgunske korisnike drzavnog prétumna i proréunske korisnike protaina jedinica lokalne i
podruene (regionalne) samoupra¥®. veljate 2012. goding

e za prorg&une jedinica lokalne i podéne (regionalne) samouprave i izvanptomaske korisnike
drzavnog proréuna i prorguna jedinica lokalne i podéne (regionalne) samoupra28. veljate
2012. godine,

» za konsolidirane financijske izvjeStaje razdjelaasnog proréuna i prorguna jedinica lokalne i
podruiine (regionalne) samoupragetravnja 2012. godine

Financijski izvjeStaji za razdoblje od 1. sijga do 31. prosinca 2011.g. suklad¢lo 24. Pravilnika o
financijskom izvjeStavanju u prafanskom r&unovodstvu (NN, br. 32/11) predaju se FINA-i isklyo

u elektronékom obliku.

Uz elektrontki oblik Referentne stranice predaje se njen ispigeren potpisom odgovorne osobe i
pecatom.

Za predaju financijskih izvjeStaja u elektrékom obliku koriste se obrasci s udemim kontrolama
objavljeni na internetskim stranicama Ministarst¥gancija (www.mfin.hr~Drzavna riznica»
Raunovodstve-Prora&unsko rgunovodstvo).

Kod preuzimanja financijskih izvjeStaja zaposlenkEiNA-e obavezno upisuju datum zaprimanja,
ovjeravaju i potpisuju Referentnu stranicu.

Financijske izvjeStaje mogu predati isklju ¢ivo proraéunski i izvanprorac¢unski korisnici drzavnog

prorac¢una i prorac¢una jedinica lokalne i podruéne (regionalne) samouprave objavljeni u Registru
prorac¢unskih i izvanprorac¢unskih korisnika (Narodne novine, br. 59/11pni koji su nakon objave
Podataka iz Registra uz suglasnost Ministarstva fiancija dobili RKP broj.

Napominjemo da svi oni koji nisu upisani u Registamprorac¢unskih i izvanprorac¢unskih korisnika
nisu proracunski korisnici i ne mogu voditi prora¢unsko raéunovodstvo.
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I. Pregled financijskih izvjeStaja po skupinama olveznika za razdoblje

od 1. sijé&nja do 31. prosinca 2011. godine

Obveznik Financijski izvjestaji Rok predaje Predaja
e Bilanca, O razdjelu
. Izvjestaj o prihodima i O nadleZznom poditnom uredu
rashodima, primicima i DrZzavnog ureda za reviziju
prorasunski korisnici izdacima, do 15. velige | podrienom uredu FINA-e
drzavnog proré&una * lIzvjestaj o promjenama u Vel (Obrazac: BIL, Obrazac: PR-
vrijednosti i obujmu imovine i RAS i Obrazac: P-VRIO)
obveza i
« Biljeske
Konsolidirani izvjestaji: O podrinom uredu FINA-e
» Bilanca, (Obrazac: BIL, Obrazac: PR-
« lzvjestaj o prihodima i RAS , Obrazac: P-VRIO i
rashodima, primicima i Obrazac: RAS-funkcijski)
izdacima,
razdjeli e lzvjeStaj o promjenama u do 2. travnja
vrijednosti i obujmu imovine i
obveza,
e lzvjestaj o rashodima po
funkcijskoj klasifikaciji i
» BiljeSke
« Bilanca, a j(edinici I?ka)lne [ podran‘;;_.
el e regionalne) samouprav§i
*  lzvjestaj o prihodima i su pror&unski korisnici
proratunski korisnici rashodima, primicima i 0 nadleznom poditnom uredu
proratuna jedinica izdacima, Drzavnog ureda za reviziju
lokalne i podrdne «  lzvjestaj o promjenama u do 15. velige | o podruwnom uredu FINA-e
(regionalne) vrijednosti i obujmu imovine i (Obrazac: BIL, Obrazac: PR-
samouprave obveza, RAS, Obrazac: P-VRIO)
*  lzvjeStaj o obvezama i
» Biljeske
« Bilanca, O nadleznom poddnom u_re__du
el o DrZzavnog ureda za reviziju
*  lzviestyj o prihodima i 0 podrunom uredu FINA-e
rashodima, primicima i (Obrazac: BIL, Obrazac: PR-
izdacima, RAS, Obrazac: RAS-
jedinice lokalne i * lzvjeStaj o rashodima prema funkcijski, Obrazac: NT,
podriine funkcijskoj klasifikaciji, d _ Obrazac: P-VRIO i Obrazac:
) o o . 0 28. veljge
(regionalne) «  Izvjestaj o novanim tijekovima, OBVEZE)
samouprave *  lzvjeStaj o promjenama u
lesta 0 promy
vrijednosti i obujmu imovine i
obveza,
*  lzvjeStaj o obvezama i
» Biljeske
Konsolidirani izviestaji: Q  podrienom uredu FINA-e
. (Obrazac: BIL, Obrazac: PR-
* Bilanca, RAS, Obrazac: RAS-
* lzvjeStaj o prihodima i funkcijski, Obrazac: P-VRIO i
jedinice lokalne i _radsho_dima, primicima i Obrazac: OBVEZE)
podrigne zcacime, .
(regionalne) «  lzvje$taj o rashodima prema do 2. travnja
samouprave funkcijskoj klasifikaciji, ,

IzvjeStaj 0 promjenama u
vrijednosti i obujmu imovine i
obveza,

IzvjeStaj 0 obvezama i




» Biljeske

Q nadleZznom podrtnom uredu

* Bilanca, e
s o Drzavnog ureda za reviziju
*  lzvjestyj o prihodima i 0 podruinom uredu FINA-e
rashodima, primicima i (Obrazac: BIL, Obrazac: PR-
izdacima, RAS, Obrazac: RAS-
* lzvjeStaj o rashodima prema funkcijski, Obrazac: NT,
izvanprorgunski funkcijskoj klasifikaciji, Obrazac: P-VRIO i Obrazac:
korisnici drzavnog . IzvjeStaj 0 novanim do 28. velj&e OBVEZE)
proratuna tijekovima,

* lzvjeStaj o promjenama u
vrijednosti i obujmu imovine i

obveza,
*  lzvjeStaj o obvezama i
» Biljeske
«  Bilanca O nadleZznoj jedinici lokalne i

podruEne (regionalne)
samouprave

nadleznom poditnom uredu
Drzavnog ureda za reviziju

* lzvjestaj o prihodima i
rashodima, primicima i a
izdacima,

izvanprorg&unski
korisnici pror&una
jedinica lokalne i

podriine *  Izvjestaj o promjenama u do 28. velige | o podrwnom uredu FINA-e
(regionalne) vrijednosti i obujmu imovine i (Obrazac: BIL, Obrazac: PR-
samouprave obveza, RAS, Obrazac: P-VRIO i
*  Izvjestaj 0 obvezama i Obrazac: OBVEZE)
» Biljeske

Mjesni odbori i ostali oblici mjesne samoupraveyijeca nacionalnih manjinéinancijske izvjeStaje za
proratunsku godinu 2011ne dostavljaju FINA-i i Drzavnom uredu za reviziju, ¢askljuc¢ivo nadleznoj
jedinici lokalne i podrtne (regionalne) samouprave za potrebe konsolidekgatrole.

Posebna napomena: HZZO, HZMO i HZZ ne sastavlajieEtaj o novanim tijekovima na obrascu NT,
kao niti lzvjeStaj o obvezama na obrascu OBVEZE.j&sto toga dostavljaju mjesa lzvjesStaj o
obvezama.

[ll.  lzvjeStaj o prihodima i rashodima, primicima i izdacima

Kod popunjavanja podataka koji se odnose na izajjestrazdoblje prethodne godine ne smiju se
zanemariti iznosi koji su se nalazili na odjeljcimaosnovnim r&unima koji su sukladno novom
Ratunskom planu brisani ¢ese iznosi s brisanih osnovnincuma trebaju rasporediti na odgovatau
nove osnovne tane.

IV. Obvezna BiljeSka - lIzvjeStaj jedinica lokalne mdrué¢ne (regionalne) samouprave o
vlasni¢kim udjelima/neto imovini

Obrazac: UDJ predaje se u elekttdoim obliku Ministarstvu financija do 28. vetg za razdoblje od 1.
listopada do 31. prosinca prethodne godine na &-sigpan.jusup@mfin.hr

Upute za popunjavanje obvezne BiljeSke kao i OlrakdJ objavljen je na internetskim stranicama
Ministarstva financija (www.mfin.k#Drzavna riznica»Ratunovodstve- Pror&unsko rgunovodstvo).

V. Predaja financijskih izvjeStaja decentraliziranih proraéunskih korisnika

Prora&unski korisnici jedinica lokalne i podfme (regionalne) samouprave Kkoji su procesom
decentralizacije presli s drzavne na lokalnu rafinancijske izvjeStaje za pramansku godinu 2011.
dostavljaju nadleznoj jedinici lokalne i podne (regionalne) samouprave, Drzavnom uredu zaijpeyviz
FINA-i, ali i ministarstvu koje je za njih bilo nsZno prije procesa decentralizacije.



Javne vatrogasne postrojbalostavljaju financijske izvjeStaje i:
Ministarstvu unutarnjinh poslovaBilancu, lzvjeStaj o prihodima i rashodima, primma i izdacima,
IzvjeStaj o promjenama u vrijednosti i obujmu imai obveza, IzvjeStaj o obvezama i BiljeSke.

NadleZne jedinice lokalne i podime (regionalne) samouprave konsolidiraju sve fifjgke izvjeStaje
javnih vatrogasnih postrojbi.

Osnovne i srednje Skolelostavljaju financijske izvjeStaje i:

Ministarstvu znanosti, obrazovanja i sporBitlancu, lzvjeStaj o prihodima i rashodima, primma i
izdacima, lIzvjeStaj o promjenama u vrijednosti upbu imovine i obveza, lzvjeStaj o obvezama i
BiljeSke.

Nadlezni lokalni pror&un konsolidira sve financijske izvjeStaje: BilanclzyjeStaj o prihodima i
rashodima, primicima i izdacima, lzvjeStaj o prongma u vrijednosti i obujmu imovine i obveza i
IzvjeStaj o obvezama. Kod lzvjeStaja o prihodimashodima, primicima i izdacima lokalna jedinica
konsolidira cjelokupan lzvjeStaj izuzev dijela deznog iz nadleznog ministarstva.

IzvjeStaj o obvezama osnovnih i srednjih Skola llo&gedinica konsolidira tako da ne ukliye dio
obveza za zaposlene financiran iz drzavnog puma Te obveze u svojim evidencijama ima nadlezno
ministarstvo t&e se konsolidacijom sredisSnje i lokalne drZzave tiloliupni podaci za aju drzavu.

Domovi za starije i nema@ne dostavljaju financijske izvjestaje i:

Ministarstvu socijalne politike i mladih: BilancuzvjeStaj o prihodima i rashodima, primicima i
izdacima, lzvjeStaj o promjenama u vrijednosti upbu imovine i obveza, lzvjeStaj o obvezama i
Biljeske

Nadlezni lokalni proréun konsolidira sve godisnje financijske izvjeStagemova za starije i nenoe.

Centri za socijalnu skrb dostavljaju financijske izvjeStaje i:

Ministarstvu socijalne politike i mladihBilancu, lzvjeStaj o prihodima i rashodima, prima i
izdacima, dodatni lzvjeStaj o prihodima i rashodinpimicima i izdacima s naznakom: «lzvor
financiranja srediSnji protan, vlastiti i ostali prihodi», 1zvjeStaj o obvezamzvjestaj o promjenama u
vrijednosti i obujmu imovine i obveza i BiljeSke

Ministarstvu socijalne politike i mladih konsolidirsve financijske izvjeStaje: Bilancu, lzvjeStaj o
prihodima i rashodima, primicima i izdacima, 1z¥pSo promjenama u vrijednosti i obujmu imovine i
obveza i I1zvjeStaj o obvezama. Pri konsolidaciiéstaja o prihodima i rashodima, primicima i izithaa
koristi dodatni IzvjeStaj o prihodima i rashodinm@imicima i izdacima s naznakom: «lzvor financian]
sredisnji prordun, vlastiti i ostali prihodi».

Nadlezni lokalni proré&un pri konsolidaciji IzvjeStaja o prihodima i raslima, primicima i izdacima
konsolidira samo dio koji su centri za socijalnubskstvarili iz lokalnog prokauna. Isto se odnosi i ha
IzvjeStaj o0 obvezama.

NadleZzna jedinica lokalne i podine (regionalne) samouprave nema obvezu konsole@dilpnce i
IzvjeStaja 0 promjenama u vrijednosti i obujmu inmavi obveza.

Ustanove u zdravstvu(u vlasniStvu zupanija) dostavljaju financijskejestaje i:
HZZO-u: dodatni lzvjeStaj o prihodima i rashodimarimicima i izdacima s naznakom: «lzvor
financiranja sredisnji protan, vlastiti i ostali prihodi», 1zvjeStaj o obvezamBiljeSke.

HZZO za potrebe konsolidacije koristi samo doddmvieStaj o prihodima i rashodima, primicima i
izdacima s naznakom: «lzvor financiranja sredipnjiratun, vlastiti i ostali prihodi». HZZO prikuplja i
IzvjeStaje 0 obvezama decentraliziranih ustanozdravstvu, ali ne u svrhu konsolidacije ¢v@osebnih
potreba Ministarstva financija.



Nadlezni lokalni proréun konsolidira sljedi&e financijske izvjeStaja: Bilancu, lzvjeStaj o mthma i
rashodima, primicima i izdacima, lzvjeStaj o prongma u vrijednosti i obujmu imovine i obveza,
IzvjeStaj o obvezama. Kod lIzvjeStaja o prihodinnashodima, primicima i izdacima konsolidira samo di
koji je ustanova u zdravstvu dobila od nadleznd@lioog proré&una.

VI.  Knjigovodstvene evidencije kod proratunskih korisnika
a. Evidentiranje vlastitih prihoda

Zbog mogue dvojbe u svezi s gemom evidentiranja pojedinih poslovnih daigga, osvéemo se na rén
knjigovodstvenih evidencija vlastitih prihoda tevelaa koje se podmiruju iz tog izvora.

Clanak 52. Zakona o prafanu utvduje obvezu uplate vlastitih prihoda préwaskih korisnika u
proratun. Vlastiti prihodi jesu prihodi koje praranski korisnici ostvaruju od obavljanja poslova na
trziStu i u trziSnim uvjetima koji se ne financmajz pror&una. Zakonom o izvrSavanju drzavnog
prora&una Republike Hrvatske i Odlukom o izvrSavanju gfona jedinice lokalne i podéne
(regionalne) samouprave maguje propisati izuzee od obveze uplate namjenskih prihoda i primitaka t
vlastitin prihoda u prokan, ako nisu stvoreni informacijski preduvjeti zadenje prihoda korisnika i
izvrSavanje rashoda iz tih izvora.

Kada proraunski korisnici upléauju vlastite prihode u proéan isti se planiraju kao izvor financiranja —
vlastiti prihodi iz kojeg se financiraju rashodizdaci (aktivnosti i projekti) prokanskog korisnika koji
je vlastite prihode i ostvario. U skladu sa Zakononpror&unu, novi Raunski plan prilagden je
ovakvom ndinu praenja vlastitih prihoda te kao protustavku uplatstitih prihoda u lokalni protan
predvida evidentiranje potrazivanja od préuaa.

Korisnik koji posluje preko sustava riznice, uplatastitin prihoda u riznicu evidentirée zaduzenjem
racuna potrazivanja iz protana i odobrenjem tana vlastitin prinoda. Iz uptanih vlastitih prihoda
podmirit ¢e obveze St@e evidentirati zaduZenjemd@na obveza i odobrenjeméuma potrazivanja iz
proratuna. U sldaju kad su prihodi @ od stvorenih obveza na kraju godine iska@atwiSak prihoda.
Patetkom sljedée godine zatvorite potraZivanje iz protaina na teret viSka prihoda.

RED. RACUN
OPIS IZNOS -
BR. DUGUJE POTRAZUJE
1 2 3 4 5
Evidencije kod prora__éunskog korisnika
Obracun i naplata vlastitih prihoda
Obracun prihoda od prodaje proizvoda i robe te
L pruzenih usluga na temelju izdanog raCuna 100 1661 9661
Obavijest proracuna o napla¢enim vlastitim
2. prihodima 100 9661 1661
Potrazivanje iz proracuna za naplacene
3. vlastite prihode 100 16721 661
Obracun i pla éanje rashoda
4. |Primljen racun 80 32 232
5 Prlrpljena obavijest iz riznice da je racun 80 232 16721
pla¢en
Saldo 31.12. 20 16721 92211
Knjizenje 1.1.
Zatvaranje potraZivanja prema proracunu ha
6. teret viSka prihoda 20 92211 16721




Pojedine jedinice lokalne i podie (regionalne) samouprave su svojim odlukama oSa&anju
proratuna obvezale korisnike na uplatu dijela vlastitithpda u lokalni proréun. U takvim sldajevima
proratunski korisniknaplatu vlastitin prihoda evidentira zaduzenjem rauna nowanih sredstava uz
odobrenje ra¢una vlastitih prihoda u visini koja mu odlukom prip ada. Istodobno evidentira obvezu
(na osnovnom r&unu 23954 — Ostale nespomenute obveze) za uplatyeth vlastitih prihoda u
lokalni prora ¢un. Lokalni pror&un evidentira prihod upé@n od korisnika po osnovi napénih
potrazivanja od prodaje proizvoda i robe te pruiersiuga na odgovaraem osnovnom anu u okviru
podskupine 661 - Prihodi od prodaje proizvoda ierdab pruzenih usluga, kako bi u konsolidiranom
financijskom izvjeStaju jedinice lokalne i podne (regionalne) samouprave i korisnika bio iskazan
ukupan prihod od prodaje proizvoda i robe te prizasluga kojeg je ostvario korisnik na trzistu.

b. Sredstva poméi za ublazavanje posljedica elementarnih nepogoda

Sredstva koja su jedinice lokalne i potita (regionalne) samouprave ostvarile iz drzavnaggauna za
ublazavanje posljedica elementarnih nepogoda, dn&laOdluci o naknadi Stete poljoprivrednim
proizvaiaima za Stete od elementarnih nepogoda nastale destudenoga 2011. godine na
poljoprivrednim kulturama i dugogodisSnjim nasadirkaju je donijela Vlada Republike Hrvatske, Klasa:
920-11/11-01/02; Urbroj: 5030125-11-2, od 15. shaim 2011.g., evidentiraju se kao p@moa
osnovnim régunima 63311 - Tekie pomai iz drzavnog proréuna, odnosno 63321 - Kapitalne painia
drzavnog proréuna.

NaglaSavamo da sukladndanku 50. Zakona o profanu jedinice lokalne i podtme (regionalne)
samouprave mogu ug@na, a neplanirana (ili manje planirana) sredstwvenqi koristiti do visine
uplatenih sredstava.

VII. Priznavanje prihoda za razdoblje sije¢anj - prosinac 2011. godine- doznake sredstava 31.
prosinca 2011. godine

Zbog usklaenosti evidencija protana i proréunskih korisnika potrebno je da se kao prihodi 2011
godine priznaju sredstva koja préwai ukljuéivo s 31. prosincem 2011. godine do#masvojim
proratunskim korisnicima, a ista su korisnicima zbog tkanplatnog prometa raspoloziva gatkom
2012. godine.

Uz priznavanje odgovardjin prihoda iz proréuna, proraunski korisnici navedena sredstva u 2012.
godini evidentiraju kao aktivha vremenska razgranja.

U 2012. godini temeljem primljenih dokumenta ingtifa ovlastenih za platni promet razgksmja se
zatvaraju.

VIII. Povrati sredstava u drzavni prora éun

a. Povrati viskova od sredstava pomé izravnanja u drZzavni proraéun — uputa za
Zupanije, Grad Zagreb, gradovi i ogfine koje financiraju decentralizirane funkcije i
njihove krajnje korisnika

Ako su Zupanije, Grad Zagreb, gradovi Kme koje financiraju decentralizirane funkcije, gadisSnjoj
razini, od dodatnog udjela poreza na dohodak i gom@avnanja, ostvarili viSe sredstava nego je:

e utvrdeno minimalnim standardom (sukladno Uredbi i Odiokai

» stvoreno obveza po rashodima koji se financirajuelgem Uredbe iz 2011. godine
viSak sredstava trebaju vratiti dib. veljate 2012. godinena r&un Drzavnog prorauna 1001005-
1863000160, model 64, poziv na broj 7196 (PovraskoeiStenih sredstava iz ranijih godina)-42395—
539150.



Obavijest 0 iznosu i datumu izvrSenog povrata, kapecifikaciju po decentraliziranim funkcijama za
koje je povrat izvrSen, potrebno je dostaviti na&t Mirela.Zagorac@mfin.hr

b. Povrat neutroSenih noganih sredstava na jedinstveni ré&un drzavne riznice — uputa za
korisnike drzavnog proracuna

Svi pror&unski i izvanproréaunski korisnici drzavnog proraé¢una duzni su iz sredstava dozieaih iz
drzavnog proréuna do 31. prosinca 2011. godine podmiriti svojeeale za ispotenu robu i obavljene
usluge iskazane u bilanci na dan 31. prosinca 2§ddine.

Sva preostala sredstva koja su déena iz proréuna, ukljujudi i sredstva ostvarena na trzistu (vlastiti
prihodi), a za koja nisu iskazane obveze u bilavacidan 31. prosinca 2011. godine, potrebndoje31.
sije¢nja 2011. godine vratiti na ratun Drzavnog proracuna 1001005-1863000160 s modelom: 64 i
pozivom na broj: 7196-RKP-2011.

U Bilanci na dan 31. prosinca 2011. godine korisniizavnog proréuna iskazuju viSe doztena
sredstva u 2011. godini, prije povrata u drzavanicu, kao stanje nadanu 23954 - Ostale nespomenute
obveze. Kod povrata tih sredstava u ptara(u 2012. godini) zatvara se&ua obveza.

MINISTAR FINACIJA

Slavko Linié



